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Добавление одного или нескольких учеников в 

список адресатов 

Чтобы добавить ученика в список адресатов, откройте меню  Контакты  »              

Ученики.   

  

Выберите интересующих вас учеников с помощью фильтров или введите в поле для 

поиска фамилию интересующего вас ученика. Затем поставьте галочку рядом с именами 

учеников, которых вы хотите добавить в список адресатов. 
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Теперь нажмите на стрелку рядом с командой  Действия  и в выпавшем меню выберите 

Добавить в список адресатов. 

 

 

 

Если вы поставите галочку в окошке над списком учеников, выделятся 
только ученики на данной странице. Чтобы выделить всех  учеников в 
списке, нажмите рядом с этим окошком стрелку и в выпавшем меню 
выберите «Все записи».  
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В открывшемся окне выберите список адресатов, в который вы хотите добавить данных 

учеников, для этого введите название списка в поле Список адресатов  »  Найти. 

 

Нажмите на ссылку с названием списка. 

 

Выбранные вами ученики автоматически добавляются в данный список адресатов. 


