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Создание заметки 

Прежде, чем приступать к созданию заметки, проверьте, не существует ли она 

уже в базе.  Для этого откройте  меню Все  »  Заметки.  Затем введите 

название или часть названия темы заметки и нажмите Найти. Если данной заметки не 

существует, можно добавлять новую.  (Удалить запись из окна Поиск  можно, нажав 

кнопку  Очистить). 

 

Чтобы добавить заметку, в меню Действия нажмите Создать заметку или 

вложение. 

 

 

В появившейся форме выберите Ученика, нажав на стрелочку. 
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В открывшемся окне введите информацию об ученике, например фамилию, » Найти. 

Программа предоставит вам список пользователей, отвечающих поисковому запросу. 

Теперь найдите и выберите нужного ученика. 

 

 

После заполнения формы «Создать» нажмите кнопку  Сохранить  для сохранения 

информации или Отказаться  для возврата к модулю Поиск.  
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Новая заметка готова. 

 

 

 

 

 

 


