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Создание копии занятия 

В системе Tallanto Prof есть 4 способа создания копии занятия: 

1. Дублировать. 

2. Дублировать со списком записавшихся. 

3. Копировать в календаре. 

4. Создать повторяющиеся занятия в календаре. 

 

1. Дублировать. 

Чтобы создать копию занятия, выберите меню Учебный процесс  >>  Занятия. 

 

В форме Занятия введите занятие, которое хотите скопировать, в поле Название  >>  Найти.             

 

Нажмите на название занятия, чтобы информация по нему открылась в новом окне. 
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В открывшемся окне нажмите кнопку Создать дупликат. 

 

Необходимо подтвердить это действие, нажмите кнопку ОК. 

 

В появившейся форме Править можете поменять любую информацию о занятии. После заполнения 

формы нажмите кнопку Сохранить для сохранения информации или Отказаться для возврата к 

модулю  Занятия.  
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2. Дублировать со списком записавшихся. 

Чтобы создать копию занятия с таким же списком зарегистрировавшихся,  на странице занятия нажмите 

кнопку Создать дубликат + записавшиеся. 

 

После внесения необходимой правки в новое занятие, сохраните занятие. 
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Копия занятия с таким же списком зарегистрировавшихся готова. 

 

 

3. Копировать в календаре. 

Чтобы скопировать занятие в календаре расписания, щелкните по нему левой кнопкой мыши один раз, и 

нажмите на клавиатуре комбинации клавиш Ctrl + C (копировать), затем Ctrl + V (вставить). 

Перетащите его (зажав верхнюю часть окошка занятия левой кнопки мыши) на нужное дату и время, 

затем, если нужно, отредактируйте описание занятия. 

 

 

4. Создать повторяющиеся занятия в календаре. 

Также вы можете создать цикл повторяющихся занятий в календаре, например, если занятия по 

одному предметы в течение года идут по вторникам и четвергам (смотрите инструкцию «Работа с 

календарем расписания»). 


