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Создание документа 

 

Для создания документа откройте меню  Дополнительные функции  » 

Документы.  

 

  

 

 

В меню Действия нажмите Создать документ. 
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В открывшейся форме Создать нажмите кнопку Выберите файл. 

 

 

Выберите нужный файл на своем компьютере и нажмите кнопку Открыть.  

 

 

Дата и название документа проставляются программой автоматически, при 

необходимости их можно изменить.  
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Теперь нажмите кнопку  Сохранить. 

 

 

Файл создан. 

 

 


