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Создание нового занятия 

 

 

 

Для создания нового занятия нажмите на иконку Добавить новое занятие вверху страницы,  

 

либо откройте меню  Учебный процесс  »   Занятия. И в меню «Действия» нажмите Создать 

занятие. 

 

Перед тем как создать занятие, создайте предмет, к которому оно 
относится. 
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В появившейся форме  

 

выберите Предмет и Курс (если есть), заполните поля Название, Время начала занятия, 

Время завершения занятия и пр. (поля, помеченные звездочкой, заполняются обязательно). 

   

Обратите внимание на поля, связанные со стоимостью занятия и количеством свободных мест. 

Стандартная стоимость занятия заполняется обязательно, если занятие бесплатное – поставьте 

«0».  

 

В названии занятий указывайте дату (при необходимости и время) 

занятия – так будет удобнее работать со списком занятий. 
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Льготную стоимость занятия можно не заполнять. Ее указывают, если на занятие существует 

скидка или установлено несколько цен (например, для взрослых и детей). В системе есть три льготные 

цены. 

  

 

Введите Максимальное кол-во мест. 

 

  

Если вы установите ограничение количества мест на занятие, система не позволит записать учеников, 

свыше указанного количества – как при записи вручную, так и при автоматической записи. 

Вы также можете указать номер аудитории, в которой будет проходить занятие. 

 

 

При необходимости поставьте напоминание ответственному лицу, чтобы он не забыл о занятии. 

Укажите, каким образом высылать напоминания ученикам, поставив соответствующие флажки. 

 

Информация для слушателей видна в форме для записи на занятие с сайта. 
Дополнительная информация доступна только пользователям системы. 

Если вам не нужно ограничивать количество мест на занятии, оставьте в 
этом поле значение «0». 
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Во вкладке Онлайн-оплаты 

 

можно указать сумму аванса за занятие, которую могут оплатить ученики через электронный шлюз.  

 

А также заблокировать возможность онлайн-оплаты для данного занятия. 

 

После заполнения формы нажмите кнопку Сохранить для подтверждения заполненной информации 

о новом занятии или кнопку Отказаться  для возврата к меню Учебный процесс. 

 

Новое занятие создано. 
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Ученики могут самостоятельно записаться на занятие через e-mail-рассылку или сайт (в Tallanto Prof 

это делается автоматически по нажатию на ссылку для записи). Вы также можете добавить учеников 

вручную. 

Для этого найдите на странице занятия вкладку Записавшиеся на занятие  »  Добавить. 

 

 

Отметьте нужных учеников и нажмите Выбрать. 

 

 

Если при обновлении страницы занятия, программа перешла на главную 
страницу, нажмите в верхнем левом углу браузера кнопку «Назад» – вы 
вернетесь к странице занятия с обновленными данными. 
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Ученики добавлены на занятие. 

 

Кнопка Детально в карточке занятия поможет отследить прибыль от каждого ученика, 

посетившего занятие. Кроме того, вы можете увидеть здесь предварительный подсчет дохода от 

занятия до его закрытия. 

 

Если вы поставите галочку в окошке над списком учеников, выделятся 
только ученики на данной странице. Чтобы выделить всех  учеников в 
списке, нажмите рядом с этим окошком стрелку и в выпавшем меню 
выберите «Все записи».  
 

 


