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Создание нового пользователя 

Чтобы создать нового пользователя, нажмите на свое имя в верхнем правом углу 

программы. 

 

Прежде чем приступить к созданию нового пользователя, проверьте, нет ли его в 

базе. Для этого в меню Действия нажмите Пользователи. 
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В открывшейся вкладке  Поиск введите в графе Полное имя имя или фамилию 

пользователя     »   Найти. 

 

Если пользователя с такими данными нет, можно добавлять нового. Для этого в меню 

Действия  нажмите на Создать нового пользователя. 

 

 

Заполните поля во вкладке Профиль пользователя. Поля, помеченные 

«звездочками», заполняются обязательно. Не забудьте выбрать тип пользователя, полные 

права по использованию программы есть только у системного администратора. 
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После заполнения формы нажмите кнопку Сохранить для сохранения информации о 

новом пользователе или Отказаться для возврата к странице Поиск. 

 

 

Письмо, содержащее автоматически сгенерированный пароль, высылается новому 

пользователю по E-mail.  

Новый пользователь создан. 
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